Osrodek Pomocy Spotecznej w Btoniu

ul. Wyszyriskiego 13 kancelaria_ops@opsblonie.pl tel.22 721-11-31
05-870 Blonie opsblonie.pl

Zapytanie ofertowe nr OPS.260.15.2019.KL

ZAPYTANIE OFERTOWE

dot.
dostaw materialéw biurowych, higienicznych
w 2020 roku
do
Osrodka Pomocy Spolecznej
w Bloniu

w zwigzku z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z
2018 r., poz. 1986 tekst jednolity) zwracamy si¢ z zapytaniem ofertowym w trybie rozeznania rynku o
ceny jednostkowe dostaw najczeSciej uzywanych materialow biurowych, higienicznych do Osrodka
Pomocy Spolecznej w Bloniu w 2020 roku, w postgpowaniu o wartoSci nie przekraczajacej
rownowartosci 30 000 euro.

(rodzaj zaméwienia: dostawa/ustuga/robota budowlana)

1. Zamawiajacy:
Osrodek Pomocy Spotecznej w Bloniu, ul. Wyszynskiego 13, 05-870 Blonie
Tel./fax 22 721-11-31, e-mail: kancelaria_ops@opsblonie.pl

zaprasza do zlozenia ofert na dostawy materialéw biurowych i higienicznych do O$rodka Pomocy Spoleczne;j
w Bloniu w 2020 roku.

2. Przedmiot, zakres i okres:

1) Przedmiotem jest zapewnienie dostaw dla Osrodka Pomocy Spofecznej w Bfoniu materialow
biurowych i higienicznych, - wymienionych w zataczniku 2 do OPS w Btoniu, Wyszynskiego 13, 05-
870 Blonie lub do oddziatu na ulicy Traugutta 6.

2) Ceny wybranego asortymentu zaprezentowane w przedstawionej ofercie (zatacznik 2) zostang
zachowane przez caly okres umowy. Pozostaty asortyment oferenta wedtug aktualnej ceny.

3) Realizacja dostaw od dnia podpisania umowy —do 31 grudnia 2020 roku po cenach zaprezentowanych
w ofercie (zalacznik 2)

4) W cenie ztozonej oferty zapewnione sa transporty do OPS w Bloniu, Wyszynskiego 13, 05-870 Bloniu
lub oddziatu na ulicy Traugutta 6, dostaw w 2020 roku materiatéw biurowych, higienicznych.

3. O udzielenie zaméwienia ubiegaé si¢ moga wykonawcy spelniajacy nastepujace warunki:
1) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnoéci, jezeli ustawy nakladaja
obowiazek posiadania takich uprawnien
2) posiadajg niezbgdng wiedzg i doswiadczenie oraz potencjal techniczny, a takze dysponuja osobami
zdolnymi do wykonania zamdéwien
3) znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwien

4. Informacja o o$wiadczeniach lub dokumentach, jakie maja dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w post¢epowaniu:

W celu wykazania spetniania warunkéw udzialu w zapytaniu ofertowym nalezy przedtozyé do oferty

oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu. Wzor oswiadczenia zawiera Zalgeznik nr 1

do zapytania ofertowego.

5. Sposob przygotowania oferty:
1) Tres¢ oferty powinna zawiera¢ co najmniej informacje okreslone w formularzu ofertowym. Wzor
formularzy ofertowych okresla Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego.



2) Oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej, czytelnie, technikg trwalg. Oferta musi
by¢ sporzadzona w jezyku polskim pod rygorem niewaznoéci.

3) Oferta i zalgczone do niej oswiadczenia i dokumenty, wymagane przez zamawiajacego, sporzadzone
przez oferenta, musza by¢ podpisane. Za podpisanie uznaje si¢ wlasnorgczny podpis ztozony (w sposéb
umozliwiajgcy identyfikacje osoby) przez osobe(-y) upowazniong(-e) do reprezentowania oferenta, a na
kazdej stronie parafowane.

4) Za osoby uprawnione do reprezentowania oferenta uznaje si¢ osoby upowaznione do reprezentowania
oferenta, wskazane we wlasciwym rejestrze badz w stosownym pefnomocnictwie, ktore nalezy zataczy¢
do oferty w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem.

5) W przypadku gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, oferent powinien to wyraznie zastrzec w ofercie i
odpowiednio oznaczy¢ zastrzezone informacje. Wskazane jest wyodrebnienie dokumentow
zawierajacych zastrzezone informacje. Nie podlegaja zastrzezeniu informacje obejmujace: nazwe
(firme) oraz adres oferenta, cene oferty.

6) Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafa osoby podpisujacej oferte.

7) Koszt sporzadzenia i zlozenia oferty ponosi oferent.

6. Opis sposobu obliczania ceny:
1) Cena wyszczegdlnionego asortymentu oferty (zatacznik 2) winna obejmowaé wszelkie koszty jakie
poniesie Wykonaweca przy realizacji zamowienia.
2) Cena wyszczegolnionego asortymentu oferty (zalacznik 2) winna obejmowac ceng za jednostke miary
podang w formularzu.
3) Wykonawca zobowigzany jest do podania catkowitej ceny wyszczeg6lnionego asortymentu z
doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku, w ztotych polskich.

7. Miejsce i termin skladania ofert

1) Oferte/y nalezy ztozy¢ do dnia 27.12.2019 roku godz. 16.00 w Osrodku Pomocy Spotecznej w Bloniu,
05-870 Btonie pokdj nr 6, poczta lub kurierem lub na adres email: lubanski.k@opsblonie.pl . Za termin
zlozenia oferty przyjmuje si¢ date i godzing wplywu oferty do Zamawiajacego. Oferty zlozone po ww.
terminie nie zostana rozpatrzone.

2) Na wniosek oferent otrzyma potwierdzenie ztozenia oferty.

3) Za termin zlozenia oferty przyjmuje si¢ dat¢ i godzing wplywu oferty do siedziby zamawiajacego.
Oferty ztozone po terminie nie bedg zwracane oferentowi.

8. Kryterium oceny ofert:

Przy wyborze ofert Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacym kryterium:

-cenowym w skali zakupéw rocznych poszczegdlnych artykuldw biurowych, srodkéw higienicznych

Hosci wskazane w zalgcznikach nr 2 do formularza ofertowego sg wielko$ciami orientacyjnymi,
przyjetymi dla celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy, z ktérym
Zamawiajacy podpisze umowe, nie przysluguje roszczenie o realizacje dostawy w wielkosciach
podanych w tabeli.

Maksymalna przewidywana warto$¢ roczna zamowien na materialy biurowe i higieniczne — 11000 zl1.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
ofert.

9. Rozstrzygniecie postepowania

Postgpowanie ofertowe zostanie rozstrzygnigte do dnia 27.12.2019 roku.
Wynik postepowania zostanie opublikowany na stronie internetowej Osrodka Pomocy Spotecznej w Bloniu
www.opsblonie.pl najpozniej do dnia 27.12.2019 roku. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia
niniejszego postepowania/postgpowan bez podania uzasadnienia, a takze do pozostawienia postepowania bez
wyboru ofert lub oferty.

Osoba upowazniong do kontaktow z oferentami oraz wszelkich wyjasnief ud21ela
Pan Kamil Lubanski tel. 22 721 04 88, email: lubanski.k@opsblonie.pl

(deplS Klerowmka (SPS)



Zalacznik nr 1

O$wiadczenie o spelnieniu warunkow udzialu w postepowaniu

Nazwa Wykonawcy

........................................................................................................................
.........................................................................................................................

........................................................................................................................

...............................................................................................................

Przystepujgc do udziatu w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na dostawy
materialow biurowych, higienicznych do Osrodka Pomocy Spolecznej w Bloniu

oswiadczamy, ze Wykonawca spelnia warunki dotyczace:

® posiadania uprawniefi do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynno$ci zwigzanej z
przedmiotem zapytania ofertowego, jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania,

e dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym, niezbgednym do prawidlowej realizacji
zamoOwienia,

® dysponowania odpowiednimi osobami, zdolnymi do prawidlowej realizacji zaméwienia,

® pozostawania w sytuacji ekonomicznej i finansowej, pozwalajgcej na prawidtowe wykonanie
zamowienia,

® spetienia warunkow okreslonych w opisie przedmiotu zaméwienia.

...................................................................

Miejscowosc i data Podpis osoby uprawnionej do

reprezentowania wykonawcy



wielkosci orientacyjne na 2020
rok, przyjete dla celu poréwnania
ofert i wyboru najkorzystniejszej
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UMOWA NI coovvvviivennens

zawarta W dnil vveeeeseiennerinieennan pomiedzy:

Gming Blonie, ul. Rynek 6, 05-870 Btonie, NIP 118-178-86-23

-Odrodkiem Pomocy Spotecznej w Bloniu, ul. Wyszynskiego 13, 05-870 Blonie,
zwanym w dalszej tresci Zamawiajgcym,

reprezentowanym przez:

Kierownika Paniag Anng Fuglewicz

zwanym w dalszej tresci Wykonawca
reprezentowanym przez:

...............................................................

W wyniku przeprowadzonego rozeznania rynku, na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29.01.2004
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 tekst jednolity) strony postanawiajg, co
nastepuje:

§1

1. Przedmiotem umowy jest wykonanie zaméwienia dla Zamawiajacego na zapewnienie i
dostawg do siedziby Zamawiajacego artykuléw biurowych/higienicznych i innych w cenach
Jednostkowych okreslonych w ofercie Wykonawcy, ktora stanowi integralng czg¢$¢ niniejszej
umowy, jako zalacznik nr 2 oraz pozostalego asortymentu niewymienionego w zalgczniku
zgodnie z aktualnym cennikiem Wykonawcy.

2, Zamawiajacy kazdorazowo, poprzez srodki komunikacji elektronicznej (email) ustali z
Wykonawcg asortyment i ilos¢ dostarczanych artykutéw.,

3. Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczenia zamowionej partii artykuléw w terminie 3 dni
roboczych.

§2

1. Wartos¢ roczna za przedmiot umowy maksymalnie moze wynies¢ 11.000,00 zi z VAT z tym,
ze Zamawiajacy zapflaci tylko za dostarczone artykuly.

2. Wynagrodzenie platne bgdzie przelewem, na wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy,
w terminie 14 dni od daty dorgczenia Zamawiajacemu prawidlowo wystawionej faktury.

3. Podstawe¢ do zaplaty wynagrodzenia stanowi¢ bedzie wystawiona przez Wykonawce
faktura/rachunek wystawiona na Nabywce — Gming Blonie, ul. Rynek 6, 05-870 Blonie, NIP
118-178-86-23 Odbiorce/ Ptatnika Osrodek Pomocy Spotecznej , w Bloniu, ul. Wyszynskiego
13, 05-870 Btlonie

Strony ustalajg, ze zaplata za przedmiot umowy begdzie nastgpowaé partiami, po dostarczeniu
zamowionych artykutéw i po wystawieniu przez Wykonawce faktury.

§4

1. Umowa zostala zawarta na czas okreslony od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2020 roku.
2. Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ niniejszg umowg za miesigcznym okresem wypowiedzenia
przypadajacym na koniec miesigca kalendarzowego.



§5

W przypadku nie dotrzymania warunkow przez jedna ze stron, drugiej stronie przystuguje prawo
odstapienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym.

§6

1. Zamawiajacy zastrzega sobie 2 dniowy termin, od dnia dostawy, na zgloszenie Wykonawcy
ewentualnych zastrzezen do dostarczonych mu artykutow.
2. Wykonawca zobowiazany jest w terminie 2 dni roboczych rozpatrze¢ zgloszone zastrzezenia.

§7

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowng w przypadku :
1) opdinienia w dostarczeniu zamowionej partii towaru w wys. 1% wynagrodzenia brutto
za dang parti¢ za kazdy dzien zwloki,
2) odstapienia od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn obcigzajagcych Wykonawce w
wys. 20 % wynagrodzenia okre$lonego w §2 ust. 1.
2. Zamawiajacy jest upowazniony do potracenia naleznych kar umownych z wynagrodzenia
Wykonawcy.

§8

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§9
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego.
§ 10

Wszelkie spory mogace wynikna¢ na tle stosowania niniejszej umowy rozstrzyga¢ bedzie sad
whasciwy dla Zamawiajgcego.

§11

Umowe sporzgdzono dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

§ 12

Wykonawca o$wiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tre$¢ niniejszej umowy, a w szczegdlnosci
dotyczace go dane identyfikujace, przedmiot umowy i wysokos¢ wynagrodzenia, stanowia
informacje publiczng w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6.09.2001 roku o dostepie do
informacji publicznej (Dz . U. 22018 r., poz. 1330 z pozn. zm.)

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



