Osrodek Pomocy Spotecznej w Bfoniu

ul. Wyszynskiego 13 kancelaria_ops@opsblonie.pl tel. 22 770 70 40
05-870 Bfonie ops.blonie.pl

Blonie, 30.11.2022 roku
Zapytanie ofertowe nr SK0.260.5.2022

Niniejsze postepowanie o warto$ci zamoéwienia ponizej kwoty 130 000 zl, zgodnie z trescig art.
2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych, nie jest objete regulacja ustawy Pzp.

ZAPYTANIE OFERTOWE

na dostawy artykuléw biurowych,
w 2023 roku
do
Osrodka Pomocy Spolecznej
w Bloniu

Kierujgc si¢ regula poszukiwania wykonawcéow na zasadach konkurencyjnych, na podstawie
wewnetrznego regulaminu dot. zaméwien publicznych ponizej kwoty 130 000 zl czyli z wylgczeniem
zapisow ustawy Pzp, zwracamy si¢ z zapytaniem ofertowym na dostawy w 2023 roku najczesciej
uzywanych artykulow biurowych do Osrodka Pomocy Spolecznej w Bloniu po cenach jednostkowych
przedstawionych w ofercie Wykonawcy.

(rodzaj zamowienia: dostawa/ustuga/robota budowlana)

1. Zamawiajacy:
Osrodek Pomocy Spotecznej w Bloniu, ul. Wyszynskiego 13. 05-870 Blonie
Tel. 22 770 70 40, e-mail: kancelaria_ops@opsblonie.pl

zaprasza do zlozenia ofert na dostawy artykulow biurowych do O$rodka Pomocy Spotecznej w Bloniu w
2023 roku. ’

2. Przedmiot, zakres i okres:

1) Przedmiotem jest zapewnienie dostaw dla Osrodka Pomocy Spolecznej w Bloniu artykuléw
biurowych - wymienionych w zalaczniku 2 do OPS w Bloniu, Wyszynskiego 13, 05-870 Blonie.

2) Ceny wybranego asortymentu zaprezentowane w przedstawionej ofercie (zalacznik 2) zostana
zachowane przez caly okres umowy. Pozostaly asortyment oferenta wedlug aktualnej ceny.

3) Realizacja dostaw od dnia podpisania umowy — nie wczesniej niz od dnia 01 stycznia 2023 roku do
31 grudnia 2023 roku po cenach zaprezentowanych w ofercie (zatacznik 2)

4) W cenie ztozonej oferty zapewnione sa transporty w 2023 roku do OPS, Wyszynskiego 13, 05-870
Blonie dostaw artykuldéw biurowych.

3. O udzielenie zamowienia ubiegaé sie mogg wykonawcy spelniajacy nastepujgce warunki:
1) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy nakladaja
obowigzek posiadania takich uprawnien
2) posiadaja niezbedng wiedzg i do$wiadczenie oraz potencjal techniczny, a takze dysponuja osobami
zdolnymi do wykonania zamowien
3) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowien

4. Informacja o oSwiadczeniach lub dokumentach, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu:

W celu wykazania spelniania warunkéw udzialu w zapytaniu ofertowym nalezy przedtozy¢ do oferty

oswiadczenie o spelnieniu warunkow udzialu w postepowaniu. Wzér o$wiadczenia zawiera Zalaceznik nr 1

do zapytania ofertowego.

5. Sposob przygotowania oferty:
1) Tres¢ oferty powinna zawiera¢ co najmniej informacje okreslone w formularzu ofertowym. Wzor
formularzy ofertowych okresla Zalgceznik nr 2 do zapytania ofertowego.



2) Oferta i zalaczone do niej oswiadczenia i dokumenty, wymagane przez zamawiajacego, sporzadzone
przez oferenta, musza by¢ podpisane. Za podpisanie uznaje si¢ wlasnoreczny podpis ztozony (w sposob
umozliwiajacy identyfikacje osoby) przez osobe(-y) upowazniona(-e) do reprezentowania oferenta, a na
kazdej stronie parafowane.

3) W przypadku gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, oferent powinien to wyraznie zastrzec w ofercie i
odpowiednio oznaczy¢ zastrzezone informacje. Wskazane jest wyodrebnienie dokumentéw
zawierajacych zastrzezone informacje. Nie podlegaja zastrzezeniu informacje obejmujace: nazwe
(firme) oraz adres oferenta, ceng oferty.

4) Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafa osoby podpisujacej oferte.

5) Koszt sporzadzenia i zloZenia oferty ponosi oferent.

6. Opis sposobu obliczania ceny:
1) Cena wyszczegolnionego asortymentu oferty (zatgcznik 2) winna obejmowaé wszelkie koszty jakie
poniesie Wykonawca przy realizacji zamdowienia.
2) Cena wyszczegolnionego asortymentu oferty (zalacznik 2) winna obejmowac ceng za jednostke miary
podana w formularzu.
3) Wykonawca zobowigzany jest do podania calkowitej ceny wyszczegdlnionego asortymentu z
doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku, w ztotych polskich.

7. Miejsce i termin skladania ofert
1) Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 09.12.2022 roku godz. 16.00 na adres email: lubanski.k@opsblonie.pl
Za termin zlozenia oferty przyjmuje si¢ date i godzing wplywu oferty do Zamawiajacego. Oferty ztozone
po ww. terminie nie zostang rozpatrzone.
2) Na wniosek oferent otrzyma potwierdzenie zlozenia oferty.
3) Oferty nie bedg zwracane oferentowi

8. Kryterium oceny ofert:
Przy wyborze ofert Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujgcym kryterium:
-cenowym w skali zakupoéw rocznych poszezegolnych artykulow biurowych.

IloSci wskazane przez Zamawiajacego w formularzu ofertowym sa wielkosciami
orientacyjnymi, przyjetymi tylko do porownania ofert i1 wyboru
najkorzystniejszej oferty. Wykonawcey, z ktérym Zamawiajacy podpisze umowe,
nie przysluguje roszczenie o realizacje dostawy w wielkosciach podanych w
bocznej tabeli.

Maksymalna przewidywana warto$¢ roczna zamowien na artykuly biurowe — 12100 zi.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
ofert.

9. Rozstrzygniecie postepowania

Postgpowanie ofertowe zostanie rozstrzygnigte do dnia 16.12.2022 roku.
Wynik postgpowania zostanie opublikowany na stronie internetowej Osrodka Pomocy Spotecznej w Bloniu
www.ops.blonie.pl najp6zniej do dnia 31.12.2022 roku. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia
niniejszego postepowania/postepowain bez podania uzasadnienia, a takze do pozostawienia postepowania bez
wyboru ofert [ub oferty.

Osobg upowazniona do kontaktéw z oferentami oraz wszelkich wyjasnien udziela:

Pan Kamil Lubanski tel. 22 770 70 43, email: lubanski.k@opsblonie.pl

(podpis Dyrektora OPS)



Zalacznik nr 1

Oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu

Nazwa Wykonawcy

........................................................................................................................

Przystepujac do udzialu w postepowaniu SK0.260.5.2022 prowadzonym w trybie zapytania
ofertowego na dostawy artykutow biurowych do Osrodka Pomocy Spolecznej w Bloniu w 2023
roku

osSwiadczamy, Ze spelniamy warunki dotvezace:

e posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci zwigzane] z
przedmiotem zapytania ofertowego, jezeli przepisy prawa nakladajg obowigzek ich posiadania,

e dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym, niezbednym do prawidlowej realizacji
zamdwienia,

e dysponowania odpowiednimi osobami, zdolnymi do prawidtowej realizacji. zaméwienia,

® pozostawania w sytuacji ekonomicznej i finansowej, pozwalajacej na prawidlowe wykonanie
zamoOwienia,

e spetnienia warunkow okreslonych w opisie przedmiotu zamdwienia.

Miejscowosc¢ i data Podpis osoby uprawnionej do

reprezentowania wykonawcy

W zalaczeniu:

Oferta — zatacznik 2



*jesli brak w asortymencie - prosze wpisac brak

Dane oferenta:

Zatgcznik 2

Stata oferta cenowa na artykuty biurowe, drobne akcesoria komputerowe dla OPS w Bfoniu w 2023 roku

(wraz z dostawa)

Pozostate niewymienione artykuty z asortymentu zgodnie z cennikiem w czasie zakupu

Cena brutto
Artykut JM. | zajedn. miary
MAT. PAPIEROWE
1 [>Papier ksero A4 80g /500 ryza
2 |Blok biurowy A4 / 100 kartek /kratka szt.
3 |Blok biurowy A5 / 100 kartek /kratka szt.
4 |Druk KP / Druk KW szt.
5 |Druk polecenie wyjazdu stuzbowego szt.
6 |Kalendarz AS ksigzkowy /dzienny szt.
7 |Kalendarz stojacy pionowy szt.
8 |Kalendarz/Terminarz na biurko format A2 z listwa szt
9 |Kartki samoprzylepne 76x76 / 450k neon szt.
10 |Kostka biata /klejona /nieklejona szt.
11 [Kostka kolor klejona szt.
12 [Ksigzka korespondencyjna A4 /300 szt.
13 |Papier ksero A3 80g /500 ryza
14 |Papier ksero A4 80g /mix intensywny /100 opk
15 |Rolka papieru 58mm do kalkulatora Casio 200RCE szt.
16 |Skorowidz A4 szt.
17 |Skorowidz A5 szt.
18 |Zeszyt A4 miekka oprawa /80 szt.
19 |Zeszyt A4 twarda oprawa /96 szt.
20 |Zeszyt A5 miekka oprawa /80 szt.
21 |Zeszyt A5 twarda oktadka /96 szt,
KORESPONDENCJA
22 |Koperta B4 HK RBD Biata / 25szt opk
23 [Koperta B4 HK biata / 100szt opk
24 |Koperta B5 HK biata / 100szt opk
25 |Koperta C4 HK biata / 100szt opk
26 |Koperta C5 HK biata / 100szt opk
27 |Koperta C6 SK biata / 100szt opk
28 |Koperta DL Sk biata okno prawe / 1000szt opk
29 |Koperta DL Sk biata/ 1000szt opk
30 [Koperta powietrzna G /10szt opk
ARCHIWIZACIA
31 |Deska z klipsem A4 transparentna szt.
32 |Deska z klipsem A4 z oktadka szt.
33 |Grzbiety do bindowania 10mm /100szt. opk
34 |Grzbiety do bindowania 16mm /100szt. opk
35 |Grzbiety do bindowania 19mm /100szt. opk
36 |Gumki recepturki 50g /pudetko opk




37 |Klips 19mm / 12szt. opk
38 |Klips 25mm / 12 szt. opk
39 |Klips 32mm / 12 szt. opk
40 |Klips 41mm / 12 szt. opk
41 |Klips 51mm / 12 szt. opk
42 |Klips archiwizacyjny haczyk /50szt. opk
43 |Koszulka A4 krystaliczna / 100szt /IDEST lub inna opk
44 |Koszulka A4 z klapka / 10szt opk
45 |Koszulka na Katalogi Leitz / 10szt opk
46 |Ofertowka A4 / 25szt. opk
47 |okladki do bindowania folia / 100szt. opk
A8 |Oktadki do bindowania karton / 100szt. opk
49 |Pojemnik sktadany A4 karton gtadki /100mm szt.
50 |Pojemnik sktadany A4 PCV gtadki /100mm szt.
51 [Pudetko archiwizacyjne PRINTECH A4 10cm (100X250X353MM) szt.
52 |Przektadki 1/3 A4 / 100szt. opk
53 |Przektadki A4 1-10 Kolor z PP kpl

54 |Przektadki A4 1-12 kpl

55 |Przekfadki A4 1-31 kpl

56 |Przektadki A4 5 kolorowe kpl

57 |Przektadki A4 A-Z kpl

58 |Segregator A4 ESSELTE /2Ringi /20mm /gtadki /nieb,czarn,ziel szt.
59 |Segregator A4 ESSELTE /2Ringi /35mm /gtadki /nieb,czarn,ziel szt.
60 |Segregator A4/50mm szt.
61 |Segregator A4/75mm szt.
62 |Skoroszyt z listwa A4 kartonowy oczko /350G /BARBARA szt.
63 [Skoroszyt z listwa A4 kartonowy zawieszka /350G /BARBARA szt.
64 |Skoroszyt z listwa A4 plastikowy szt.
65 [Skoroszyt z listwg A4 plastikowy wpinany szt.
66 |Skoroszyt z listwa A4 kartonowy /350G /BARBARA szt.
67 |Spinacz R-28 / 100szt. opk
68 |Spinacz R-50 / 100szt. opk
69 |Spinacz x krzyzowy 70mm /12szt. opk
70 |Sznurek do archiwizacji /120m szt.
71 |Taéma biurowa 18mm x 30mb szt.
72 |Tagma polipropylenowa 48mm x 60mb przezroczysta szt.
73 |Taéma dwustronna 9mm x 50mb szt.
74 |Teczka kartonowa A4 z gumka /kolor szt.
75 |Teczka plastikowa A4 z gumka /kolor szt.
76 |Teczka do akt osobowych Barbara szt.
77 |Teczka do akt osobowych Konfex szt.
78 |Teczka do akt osobowych z mech. ringowym T-01 KONFEX szt.
79 |Teczka z 6 przegrodkami szt.
80 |Wasy skoroszytowe /25szt. kpl

81 |zaktadki index 4 kolory kartki samoprz. x 50x20 /4x50k opk
82 |Zaktadki index strzafki opk
83 |Zawieszki do kluczy /10 PCV opk

ART. PISMIENNE

84 |Cienkopis PILOT V5 GRIP HI-TEC Hi-Tecpoint 0,5 kolor/n/c/cz/z szt.
85 |Cienkopis PILOT V5 Hi-Tecpoint 0,5 kolor/n/c/cz/z szt.
86 |Cienkopis RYSTOR RC-04 0,4 kolor/n/czer/czar/z szt.
87 |Cienkopis STABILLO 88 0,4 kolor/n/czer/czar/z szt.
88 |Dtugopis na tancuszku /niebieski szt.




89 |Dtugopis Q-CONNECT lub inny 0,4 /z/czer/czar/n szt.
90 |Dtugopis Q-CONNECT AUTOMAT lub inny 0,7 /czerwony/niebieski szt.
91 |Dtugopis PENTEL BK77 0,7 /z/czar/czer/n szt.
92 |Flamaster STAEDTLER 326 M szt.
93 |Foliopis RYSTOR FS-04 szt.
94 |Grafit PENTEL 0,5 H/HB/B opk
95 |Marker olejowy permanentny /czer/czar szt.
96 |Marker PENTEL N850 /z/czar/czer/n szt.
97 |Marker RYSTOR RMP-1 /czarny szt.
98 |Otéwek automatyczny /0,5mm szt.
99 |Otoéwek automatyczny PENTEL /0,5mm szt.
100|Otéwek z gumka /H/HB/B szt.
101 [Piéro PENTEL BLN-75 0,7 /z/czar/czer/n szt.
102 |Tusz do stempli szt.
103 |Wktad BKL7 do PENTEL BK77 /z/czar/czer/n szt.
104 |Wktad do BALLOGRAF szt.
105 (Wktfad do ZENITH szt.
106 |Wktad GR-W1 szt.
107 |Wkiad PENTEL LRN5 (do pidra PENTEL BLN-75) /z/czar/czer/n szt.
108|Zakreslacz szt.
KOREKTA
109|Gumka Pentel ZEHO3 szt.
110|Gumka Pentel ZEHO5 szt.
111|Korektor w dtugopisie / min. 4ml szt.
112 |[Korektor w tasmie / min.8m szt.
AKCESORIA BIUROWE
113 |Dziurkacz (12-16kartek) NEWNEXXT LEITZ5038 szt.
114|Dziurkacz (25 kartek) NEWNEXXT LEITZ5005 szt.
115|Dziurkacz (40 kartek) NEWNEXXT LEITZ5138 szt.
116 |Dziurkacz MAPED EASY bezwysitkowy (70 kartek) szt.
117|Dziurkacz EAGLE 845 (100 kartek) szt.
118 |Kalkulator Citizen CT500V Il szt.
119|Kosz 19| czarna siatka szt.
120|Linijka 30cm szt.
121 |Linijka aluminiowa 30 cm szt.
122 (Magnesy duze 30mm/10 kpl opk
123 |Nozyczki mate ok. 16cm szt.
124 |Nozyczki $rednie ok. 21cm szt.
125|Pinezki kolor do tablic /100szt opk
126|Pinezki klasyczne metal / 50szt. opk
127|Poduszka do stempli 7x11 szt.
128 |Pojemnik (kostka) na karteczki czarna siatka szt.
129|Rozszywacz biurowy (mocny) szt.
130|{Temperdwka z pojemnikiem szt.
131 |Wizytownik 200 wiz. Biurfol szt.
132 |Wizytownik obrotowy 400 wiz. szt.
133 |Zszywacz MAPED ERGOLOGIC MINI (do 15 kartek - 10/6) szt.
134|Zszywacz Eagle S5027 MINI (do 15kartek - 24/6) szt.
135|Zszywacz Eagle S5023B ALPHA (do 20 kartek - 24/6) szt.
136|Zszywacz RAPESCO LUNA 727 (do 50 kartek - 24/6,24/8) szt.
137|Zszywacz nozcowy Laitz 5549 (do 40 kartek - 24/6,24/8) szt.
138|Zszywacz nozycowy Rapid Retro Classic K1 (do 50kartek -24/6,24/8) szt.
139|Zszywacz Eagle 939 (do 200kartek -23/8;23/10;23/13;23/15;23/17;23/20;23/23) szt.




140|Zszywki 10/6 -1000 opk
141|Zszywki 23/8 -1000 opk
142 |Zszywki 23/10 -1000 opk
143 |Zszywki 23/13 -1000 opk
144 |Zszywki 23/15 - 1000 opk
145 |Zszywki 23/17 -1000 opk
146 |Zszywki 23/20 -1000 opk
147 (Zszywki 23/23 -1000 opk
148 |Zszywki 24/6 - 1000 opk
149 |Zszywki 24/6 Laco -1000 opk
150|Zszywki 24/8 - 1000 opk
INNE AKCESORIA
151 |Akumulatorki AA 2000 mAh /2-PAK/ opk
152 [Akumulatorki AAA 800 mAh /2-PAK/ opk
153 |Baterie AA LRO6 MN1500 Alkaline /4-PAK/ opk
154 |Baterie AAA LRO3 MN2400 Alkaline /4-PAK/ opk
155|DVD-RW 4,7GB szt.
156 |Klawiatura /USB szt.
157 |Mysz bezprzewodowa optyczna /USB / 1000dpi szt.
158 |Mysz przewodowa optyczna /USB / 1000dpi szt.
159|Olej do niszczarek Fellowes /355ml szt.
160|PENDRIVE 16 GB szt.
161 |Ptyn do monitoréw LCD /100ml| szt.
162 |Podktadka pod mysz szt.
163 |Podktadka pod mysz zelowa szt.
164 |Powietrze sprezone 400ml szt.
165 |Sciereczki nasgczane uniwersalne (do monitoréw) Tuba /100szt. opk
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